Ajuntament de

Deltebre

Area d’Afers Interns i Institucionals

2017

Reglament municipal pel qual es regula el procediment de contractacié6 menor i

el Registre d’Empreses Licitadores de Deltebre (RELDE)

Titol I.- Disposicions generals
Article 1.- Objecte.
1.1.- Constitueix l'objecte del present reglament:

a) L'assoliment d'una tramitacié uniforme dels expedients de contractacio

menor, evitant en la mesura del possible la inseguretat juridica.

b) L'assoliment d'una major eficacia i eficiéncia en el funcionament de
I'Ajuntament, en concret en I'ambit de la contractacio, per mig de mecanismes
proporcionats per la legislacio estatal i autondomica, complementats pel present

reglament.

c) Atorgar més garanties als principis d’igualtat d’oportunitats i de transparéncia

en els procediments de contractacié del municipi.

1.2.- Per a la consecucio d'aquests objectius, aquest Reglament estableix les normes
de procediment que ha de regir la preparacié dels contractes, I'adjudicacio i la
contractacié de determinats contractes administratius que celebri I'Ajuntament de
Deltebre per mig dels procediments i formes d'adjudicacié, sempre amb respecte a la

normativa europea, estatal i autondomica de contractacio del sector public.

1.3.- Es també objecte del present reglament la regulacié de la gestid del registre a
aquelles persones fisiques o juridiques, nacionals o estrangeres, que desitgin prendre
part en les contractacions, que en les diferents formes, que dugui a terme I'Ajuntament
de Deltebre i els seus Organismes autobnoms. Es regula la creaci6 i el funcionament

del Registre d’Empreses Licitadores de Deltebre.
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1.4.- Aixi mateix la present reglament té per objecte establir les normes de fixacié de
criteris d’invitaci6 a empreses a les licitacions convocades per ['Ajuntament de

Deltebre que s’efectuin per mig de contracte menor.
Article 2.- Ambit d’aplicacié, subjectiu i objectiu

2.1.- L’ambit d’aplicacié objectiu del present reglament son tots aquells contractes
menors, d’obres, subministraments i serveis, que celebri I'ajuntament de Deltebre
l'import dels quals sigui igual o superior a 3.000,00.-€. No obstant, resultara d’aplicacio
potestativa perd recomanable per a tots aquells contractes d’import inferior als

3.000,00.-€ i superior als 300,00.-€ quan hi hagi pluralitat d’'empreses inscrites.

2.3.- L’ambit subjectiu d’aplicacié del present reglament sén els contractes celebrats
per I'Ajuntament de Deltebre, i els seus organismes dependents amb caracter
potestatiu, amb persones fisiques o juridiques amb seu o centre de treball al municipi,
aixi com, aquelles que tinguin en plantilla un 75% o més de persones empadronades

al municipi.

2.4.- S’exceptuen de I'ambit objectiu d’aplicacié del present reglament els contractes
I'objecte dels quals sigui la defensa juridica, I'assisténcia professional especifica i

treballs artistics i altres contractes que per raons justificades aixi resulti escaient.
Titol Il.- La preparacio dels contractes i adjudicacié
Article 3.- La preparacio dels contractes i adjudicacio.

3.1.- Per a la preparacio, adjudicacio i formalitzacié de tots els contractes que restin
dintre I'ambit d’aplicacié del present reglament, s’atendra a les normes que es

desplegaran a continuacio:

3.1.1.- Qualsevol compra o contractacid, atenent a criteris de racionalitat
economica, se centralitzara des de la Regidoria de Gestié Interna, ja sigui de
forma interna o externalitzada, amb la possibilitat de nomenar un responsable
de compres. Per al cas de contractacions fixades per periode temporal, un cop
establertes per la Regidoria de Gestié Interna, es podra realitzar la comanda

des de qualsevol area promotora tanmateix, la validacio es realitzara des de la
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Regidoria de Gestid Interna i el control de I'execucié contractual sera realitzat

per les arees promotores.

3.2.- Per a la preparacié, adjudicacio i formalitzacié de tots els contractes menors
que restin dintre 'ambit d’aplicacié del present reglament, s’atendra a les normes que

es desplegaran a continuacio:

3.2.1.- Per a la preparacio dels contractes, un cop determinada la necessitat i
idoneitat de la contractacio i I'informe favorable de la intervencié municipal, es
procedira a convidar a totes aquelles persones, fisiques o juridiques, que figurin
al Registre d’Empreses Licitadores de Deltebre i que es dediquin a l'activitat
empresarial de I'objecte del contracte, atorgant-los un termini entre 5 i 15 dies

per tal que presentin les seves ofertes.

3.2.2.- Aportades les ofertes per les empreses invitades, en acte no public,
procedira l'obertura de les ofertes i valoracié de les mateixes d'acord amb els
criteris previstos en la invitacié o per al suposit que no s'hagin establert criteris,

en funcio del preu.

3.2.3.- Es procedira a I'aprovacié de la despesa i la incorporacio de la factura
corresponent. En el contracte menor d'obres, caldra incorporar el pressupost
de les obres, sens perjudici del corresponent projecte quan normes
especifiques aixi ho requereixin. Igualment s'ha de sol-licitar l'informe de

supervisié quan el treball afecti I'estabilitat, seguretat o estanquitat de I'obra.
Article 4.- Termini genéric per presentar les ofertes.

Per al cas que en la invitacid, en els plecs de clausules administratives i prescripcions
técniques, en la memoria amb quadre caracteristiques o en el document que contingui
alld que técnicament s’especifiqui, no s’hagi previst un termini de presentacié de les

ofertes aquest sera de 5 dies des de I'enviament de les invitacions.
Article 5.- Formes de publicitat i d’invitacié o d’oferta de licitacio.

5.1.- Les invitacions o ofertes de licitaci6 a les empreses que figuren al Registre
d'Empreses Licitadores, i que es trobin inscrites en I'esmentat registre en les

categories o tipus de contractes que siguin objecte de licitacio, s’efectuara per
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qualsevol forma admissible en dret i de forma preferent per mig de comunicacié

telematica a I'adreca de correu electronic que les empreses hagin registrat al RELDE.

5.2.- La incorporacié a l'expedient de la justificacio de la remissiéo del correu
electronic a l'adrega facilitada per la persona interessada sera prova suficient de la

invitacid o oferta a la licitacio.

5.3.- Quan la invitacié es realitzi per correu electronic, en tot cas, sera suficient la
realitzaci6 dun Unic intent, per entendre suficientment acreditat la
impossibilitat de realitzar la notificacid pretesa i cessara I'obligaci6 municipal de

efectuar invitacio a la licitacio.

5.4.- Quan en la preparacié de la contractacié es detecti que en el RELDE no hi ha
suficients empreses registrades en I'ambit, categoria o tipus que es pretén contractar,
es recorrera al registre d’empreses no municipals o, en cas de no existir aquest, es
recorrera a la invitacid d’aquelles empreses que es considerin escaients. Aquest
precepte resultara d’aplicacio potestativa amb la finalitat d’afavorir les empreses locals,
tanmateix, si es té coneixement que els preus de mercat sén substancialment inferiors
a aquells ofertats es podra optar per sol-licitar també ofertes a empreses de fora del

Mmunicipi.
Article 6.- Excepcions a I'obligacié d’invitacid, d’oferta de licitacié i de publicitat.

S’exceptuaran de I'obligacié d’aplicacié del present reglament, i remetent-se en aquest
cas Unicament a la normativa de contractacié vigent, aquelles situacions en les quals
des de I'Area corresponent, en radé de la necessitat de disposar d'una determinada
especialitat, experiéncia, singularitat, unicitat, continuacié de treballs iniciats, per
urgéncia o altra situacié analoga per part de les empreses, es proposi de forma

motivada, I'excepcié de I'aplicacio de les regles del present reglament.
Article 7.- Tramitacio abreujada

Es podra prescindir de tot el procediment previst en el present reglament en contractes
la celebracié dels quals respongui a una necessitat inajornable o I'adjudicacié dels

quals s’hagi d’accelerar per raons d’interés public.
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Caldra motivar la tramitacid abreujada per mig dinforme técnic que constara a

'expedient.

Titol lll.- La Regidoria de Gesti6 Interna. Organs competents.

Article 8.- Area d’Afers Interns i Relacions institucionals, Regidoria de de Gesti6é

Interna.

Corresponen a la Regidoria de Gestié Interna les funcions, a mode de relacié numerus

apertus, seguents:

a) Gestio administrativa dels procediments de contractacié, que comprendran:

Elaboracié dels Plecs de Clausules Econdmic Administratives, la
memoria amb quadre caracteristiques o en el document que contingui
alld que técnicament s’especifiqui.

L’emissi6 de linforme juridic preceptiu en els expedients de
contractacio.

Gestio de les licitacions: Remissié d'anuncis, recepcié d'ofertes,
convocatories i actes de la mesa de contractacid, signatura dels
contractes, constitucio i devoluci6 de fiances i informar sobre
modificacié de contractes, revisié de preus, tramitacié de prorrogues,
venciments, recursos.

Realitzar la funcié de secretaria de la mesa de contractacié.

Assisténcia a les diferents arees en els tramits de preparacié de plecs
de prescripcions técniques, memoria amb quadre caracteristiques o en
el document que contingui alld que técnicament s’especifiqui i de
realitzacié d'informe de valoracié d'ofertes rebudes.

Controlar el compliment dels tramits a realitzar per les diferents arees.

b) Elaboracié de models de documents i de procediments, aixi com fixacido de

criteris

d'actuacié comuns per a I'Ajuntament.

Article 9.- Organs competents per contractar
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Els organs competents per contractar seran aquells previstos en la legislacio de

contractacié del sector public, sens perjudici dels acords de delegacié. Com a norma
general i sempre sense vulnerar la legislaciéo en materia de contractacio:

e Correspondran a l'‘Alcalde les competéncies com a organ de contractacio
respecte dels contractes menors de subministrament, de serveis.

e Correspondran a la Junta de Govern Local les competéncies com a organ de

contractacioé respecte dels contractes d’obres.

Article 10.- Criteris generals de ponderacié per a la valoracié de les ofertes i

suposit d’empat.

10.1.- Per al cas que no s’hagi previst ni en els plecs ni en les invitacions o en la
memoria amb quadre caracteristiques o en el document que contingui alld que
técnicament s’especifiqui, els criteris de ponderacié per a la valoracié de les ofertes,

es tindra en compte el preu.

10.2.- En el suposit que efectuada la valoracié de les ofertes presentades resultin un
empat en la puntuacié obtinguda, I'd0rgan de contractacié procedira a invitar a les
empreses que hagin obtingut més puntuacid, aquelles que han empatat en puntuacio,
per tal que presentin en sobre tancat ofertes referents a nous criteris addicionals

relacionats amb I'objecte del contracte, els quals serviran per tal de desempatar.

Titol IV.- Ajustos per a la igualtat d’oportunitats i equilibri en I'adjudicacio i

contractacié.
Article 11.- Ajustos en I'adjudicacio per garantir I’equilibri en la contractacié.

Per al cas que I'adjudicacié d’'un contracte, per puntuacié, hagi de recaure sobre una
empresa amb la qual 'Ajuntament de Deltebre ja hauria contractat amb anterioritat, i a

més, aquesta contractacié encara es trobi en vigor, s’estara a les seguents normes:

a) Quan en la valoracié6 de les ofertes hi hagi una unica empresa licitadora,
aquesta sera amb la que es celebrara el contracte.

b) Quan en la valoracié de les ofertes hi hagi més d’'una empresa licitadora,
s’adjudicara el contracte a I'empresa immediatament seglent a la primera

empresa licitadora.
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c) El mateix sistema d’adjudicacio, previst en el lletra b), s’utilitzara per al cas que
de I'aplicacio de I'esmentat ajust en resulti que la contractacié recauria sobre
una altra empresa la qual ja hauria contractat amb anterioritat amb I'ajuntament

de Deltebre, sempre que aquesta contractacio es trobi en vigor.

En el cas que una empresa sigui adjudicataria d’'un contracte de serveis es podra
adjudicar un nou contracte de serveis sempre que quedin menys de dos mesos sobre
un comput de dotze (o aquells que resultin del prorrateig sobre la durada total del
contracte) per a finalitzar el contracte que té en vigor o que es quedi deserta la

licitacio.
Titol V.- El Registre d’Empreses Licitadores
Article 12.- Naturalesa del Registre d’Empreses Licitadores

12.1.- El Registre d’'Empreses Licitadores és un registre de caracter administratiu i

consistira en un arxiu informatitzat de dades.

12.2.- La utilitzacié de les dades del Registre estara subjecta a la Llei Organica

15/1999, de 13 de desembre de Proteccié de Dades de Caracter Personal.

12.3.- Les dades del Registre d’Empreses Licitadores no seran objecte de cap cessio,
podent accedir-hi, sense necessitat d'autoritzacié de l'interessat, els integrants de la
Mesa de Contractacié i els funcionaris i responsables de les contractacions
administratives, aixi com les persones fisiques o juridiques que tinguin un interés
directe en algun expedient de contractacié en la tramitacid han estat utilitzats les
dades del RELDE.

Article 13.- Funcions del Registre d’Empreses Licitadores

Les funcions del Registre d’Empreses Licitadores sén les seguents:

a) La inscripcioé d'aquelles persones naturals o juridiques, que aixi ho sol-licitin i
que donin compliment als requisits i observin els tramits establerts en la present

Ordenanca.

b) L'expedicio dels certificats acreditatius de la inscripcid en el Registre.
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c) L'arxiu i custddia de la documentacié presentada al Registre d’Empreses

Licitadores.
d) L'actualitzacié, modificacié i cancel-lacié de les dades registrades.

e) Servir de base de dades per tal de formular les invitacions segons els perfils

que procedeixin.

f) Informar als contractistes inscrits en el Registre de les contractacions menors
que mitjangant procediment obert promogui I'Ajuntament de Deltebre, sense

perjudici de I'exposicié publica de I'expedient si s’escau.
Article 14- Estructura del registre.

14.1 El Registre d’Empreses Licitadores, tindra la seguent estructura, d’acord amb

I'objecte de I'activitat empresarial:

Seccid A.- Obres.
Seccio B.- Serveis.

Seccid C.- Subministraments.

14.2.- La Junta de Govern Local, si s’escau, acordara la creaci®é de subseccions

d’acord amb el teixit empresarial del municipi.
Article 15.- Aportacié de dades en les contractacions municipals.

15.1.- El les licitacions per a la celebracioé de contractes que restin dintre de I'ambit del
present reglament, els licitadors que pretenguin contractar amb ['Ajuntament de
Deltebre o els seus organismes dependents, estaran dispensats de presentar la
documentacié que hagi estat inscrita i dipositada en el Registre d’Empreses
Licitadores, aixd sempre que aquesta informacio es trobi actualitzada i sigui idonia per

al procediment de contractacio que es tracti.

15.2.- Un cop presentada i inscrita la documentacio, atés el dret a no presentar
documents que ja es trobin en poder de I'Administracié actuant quan aquesta sigui

idonia, els licitadors inscrits en el Registre unicament hauran d'acompanyar a les
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proposicions, respecte d'aquella documentacié que obri correctament dipositada en el
mateix, declaracié responsable en la qual es manifesti que I'empresa es troba inscrita
en el Registre d’Empreses Licitadores i que les dades no han sofert cap variacio i es

troba actualitzada.

La manca de presentacié de la declaracioé responsable o la manca d’actualitzacio de

les dades o la incorreccié de les mateixes es considerara defecte esmenable.

No es considera defecte esmenable el fet no estar inscrit el licitador al Registre un cop
s’hagi efectuat la publicitat o s’hagin tramés les invitacions respecte la licitacié d’'un
contracte.

Article 16.- La inscripci6 al Registre.

16.1.- La inscripcidé en el Registre d’Empreses Licitadores té caracter voluntari i no és
requisit necessari per concérrer als procediments de contractacio, aixi mateix, tampoc

estableix una preferéncia en I'adjudicacio dels contractes.

16.2.- La sol-licitud d'inscripcié en el Registre d’Empreses Licitadores es realitzara a

instancia del contractista en qualsevol moment.

16.3. La inscripcio tindra vigéncia indefinida, sense perjudici de la caducitat que es

dedueixi del caracter temporal de les dades inscrites.

Article 17.- Documentacio i dades que s’han de presentar. Forma de presentacio.
A) Dades que ha de contenir la sol-licitud d’inscripcié al RELDE

1.- Nom o rao social.

2.- Domicili Social de I'empresari.

3.- Numero d'ldentificacio Fiscal.
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4.- Teléfon fix i/o teléfon mobil.
5.- Adrecga de correu electronic.

6.- Nom i cognoms i numero del Document Nacional d'ldentitat de les persones

capacitades legalment per representar i obligar la societat, si s’escau.

7.- Activitats de I'empresa o persona empresaria. Classificacié que ostenta
segons la Classificacié Catalana d’'Activitats Econdmiques o segons la

Classificacio Nacional d'Activitats Econdmiques.

8.- Tipus de contractes (Seccio) per als quals desitja ser inclos en el Registre
d’Empreses Licitadores de I'Ajuntament de Deltebre i rebre invitacions si

s’escaul.

9.- Declaracié jurada o compromis formal, atorgat davant una autoritat
administrativa -que pot ser el mateix Secretari/a de la corporacio-, notari public
o organisme professional qualificat:
e D'actualitzar, quan sigui oportu, els documents corresponents, i sempre
abans de la seva caducitat
e Que en tant no es substitueixin uns per uns altres, els documents
dipositats conserven plena vigéncia
e El reconeixement exprés de que el seu incompliment li ocasionara la

baixa en el Registre d’Empreses Licitadores.
B) Documents que han d’acompanyar la sol-licitud d’inscripcié al RELDE.

1.- Per al cas d’empresari individual:

e Fotocopia autenticada del DNI.

2.- Si I'empresa fos persona juridica, copia autenticada de:
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e Escriptura de constitucio i posteriors modificacions, si s’escau, degudament

inscrites al Registre Mercantil.

3.- Per al cas de persones que compareguin en nom d'altri o com a representant:
o Fotocopia validada del NIF
o Poder validat pel Secretari de la Corporacio o altre document que acrediti la
representacio de la societat, tret que aquest estigui incldos en I'escriptura de
la constitucié o modificacié d’aquesta.

e (Copia autenticada del DNI representant.

4.- Documentacié que acrediti la solvéncia economica i financera i la solvéncia

técnica, d’acord amb els articles seglents (amb caracter potestatiu).

5.- Declaracio jurada de trobar-se al corrent en el compliment de les obligacions
tributaries i de la Seguretat Social, sense perjudici de 'obligacié d'acreditar aquesta
situaci6 als casos d'adjudicacié efectiva dels contractes administratius. Aixi mateix,
si s’escau, es podra a I'Ajuntament de Deltebre a sol-licitar de 'Agéncia Estatal
d’Administracié Tributaria i de la Tresoreria General de la Seguretat Social, les
dades relatives al compliment d’obligacions tributaries i amb la Seguretat Social,
als efectes exclusius de comprovacié dels requisits establerts per tal de contractar

amb I'administracio.

6.- Declaracio responsable manifestant que I'empresari 0 empresa no es troba
incursa en cap de les prohibicions per contractar previstes a l'article 60 del
TRLCSP.

7.- Qualsevol altra documentacio, estudis, memories, o informacié particular que

cregui adient 'empresa.
C) Tota la documentaci6 a presentar per les empreses ha de ser

original o bé copies que tinguin caracter d'auténtiques o compulsades, d'acord amb la

legislacio vigent en la matéria, o puguin ser verificades en una seu electronica.
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D) La falsedat en les dades o documents aportats per la persona interessada donara
lloc a la seva exclusio, deixant anotacié de constancia als efectes oportuns, sense

perjudici d'altres responsabilitats.

Article 18.- Comprovacié i actualitzacié de dades.

18.1.- Des de I'Area d’Afers Interns i Institucionals es podra requerir, quan aixi es
consideri escaient, als licitadors inscrits o pendents d'inscripci6 a efectes de

comprovacio de les dades aportades i de la seva vigéncia.

18.2.- Les empreses i empresaris inscrits resten obligats a posar en coneixement del
Registre d’Empreses Licitadores, immediatament després de produida, qualsevol
alteracido o modificacid que afecti I'escriptura de constitucid o modificacid, estatuts o

acte fundacional, presentats, aixi com a la dels poders per actuar en el seu nom.

18.4.- La presentacié de les declaracions jurades de trobar-se al corrent de les
obligacions tributaries i amb la Seguretat Social no eximeix el contractista proposat per
a I'adjudicacio de presentar els certificats oportuns amb caracter previ a la mateixa o a

autoritzar a I’Ajuntament a obtenir-los de I'administracio escaient.
Article 19.- Suspensio6 i anul-lacié de les inscripcions.

Per resolucié de I'Alcaldia, previ informe favorable dels Serveis Juridics, de I'Area
d’Afers Interns i Institucionals (TAG de contractacié) i préevia formacid de
expedient amb audiéncia de l'interessat es podra resoldre la suspensio o I'anul-lacié de
la inscripcid del contractista, les dades i documents registrals siguin falsos, inexactes o

que no hagin realitzat les comunicacions preceptives d'actualitzacié de la inscripcio.
Atrticle 20.- Infraccions i Sancions.

En cas que, amb caracter previ a la finalitzacié del termini previst per I'execuci6 dels
treballs, per part de I'Ajuntament es pregui que aquests no es podran finalitzar en el

termini contractat, per causes imputables a 'empresa contractista, 'Ajuntament es
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reserva, com a possible sancié per I'incompliment, no convidar-la a participar en algun

o alguns dels propers procediments d’adjudicacions de treballs similars.
Disposicié Addicional.- Creacié d’un registre d’empreses no municipals

L’ajuntament podra crear un registre d’empreses que no es troben incloses en I'ambit
subjectiu del present reglament, en el qual s’hi podran inscriure empreses que no
siguin del municipi i que sera utilitzat per al cas que en un procés de contractacio
resulti necessari per rad d’especificitat, necessitat de disposar d'una determinada
especialitat o experiéncia per part de les empreses o altres motius pels quals el

Registre d’Empreses Licitadores resulti insuficient.
Disposicioé Final.- Entrada en Vigor

Les modificacions introduides al present reglament entraran en vigor, una vegada
publicades integrament en el BOP de Tarragona, a partir del compliment del termini
establert a l'article 70.2 de la Llei 7/1985 de 2 d'abril, Reguladora de les Bases de
Régim Local, les ordenances i reglaments aixi com els acords corresponents a
aquests l'aprovacié definitiva sigui competéncia dels ens locals, es publicaran en el
"Butlleti Oficial" de la Provincia i no entraran en vigor fins que s'hagi publicat
completament el seu text i hagi transcorregut el termini de 15 dies, previst en l'article
65.2 del text legislatiu esmentat anteriorment i regira de forma indefinida fins a la seva

derogacié o modificacio.
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