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1. GOVERN I ORGANITZACIÓ INSTITUCIONAL 

1.01 Òrgans de govern 

• Ple municipal 

• Junta de Govern Local 

• Alcaldia 

1.02 Actes i acords 

• Actes del Ple 

• Actes de la Junta de Govern Local 

• Certificacions d’acords 

1.03 Decrets i resolucions 

• Decrets d’Alcaldia 

• Resolucions d’òrgans unipersonals 

1.04 Reglaments i ordenances 

• Ordenances municipals 

• Reglaments orgànics 

• Normativa interna 

1.05 Protocol i relacions institucionals 

• Actes institucionals 

• Relacions amb altres administracions 

• Distincions i reconeixements 

 

2. ADMINISTRACIÓ GENERAL I RÈGIM INTERIOR 

2.01 Secretaria general 

• Informes jurídics 

• Assessorament legal 

• Fe pública administrativa 

2.02 Contractació administrativa 

• Expedients de contractació menor 

• Expedients de contractació oberta 

• Plecs de clàusules i prescripcions 

2.03 Convenis 

• Convenis de col·laboració 



 
 

• Acords interadministratius 

2.04 Patrimoni municipal 

• Inventari de béns 

• Expedients d’adquisició 

• Cessions i alienacions 

2.05 Procediment administratiu comú 

• Registre d’entrada i sortida 

• Notificacions 

• Expedients administratius generals 

 

3. GESTIÓ ECONÒMICA I FINANCERA 

3.01 Pressupost municipal 

• Pressupost inicial 

• Modificacions pressupostàries 

• Liquidació del pressupost 

3.02 Comptabilitat 

• Assentaments comptables 

• Comptes generals 

3.03 Tresoreria 

• Pagaments 

• Ingressos 

• Conciliacions bancàries 

3.04 Subvencions 

• Subvencions atorgades 

• Subvencions rebudes 

• Justificacions 

3.05 Fiscalització i control intern 

• Informes d’intervenció 

• Control financer 

 

4. RECURSOS HUMANS 

4.01 Selecció i provisió de llocs de treball 



 
 

• Ofertes públiques d’ocupació 

• Processos selectius 

• Borses de treball 

4.02 Expedients de personal 

• Expedients personals 

• Situacions administratives 

4.03 Nòmines i retribucions 

• Nòmines 

• Complementos i incentius 

4.04 Prevenció de riscos laborals 

• Avaluacions de riscos 

• Plans de prevenció 

 

5. URBANISME, OBRES I TERRITORI 

5.01 Planejament urbanístic 

• POUM 

• Modificacions de planejament 

5.02 Gestió urbanística 

• Reparcel·lacions 

• Expropiacions 

5.03 Llicències d’obres i activitats 

• Llicències d’obres majors 

• Llicències d’obres menors 

• Comunicacions prèvies 

5.04 Obres municipals 

• Projectes d’obra 

• Direcció i seguiment 

 

6. MEDI AMBIENT, SERVEIS I MOBILITAT 

6.01 Residus i neteja viària 

• Gestió de residus 

• Contractes de neteja 



 
 

6.02 Aigua, clavegueram i enllumenat 

• Abastament d’aigua 

• Xarxa de clavegueram 

• Enllumenat públic 

6.03 Mobilitat i trànsit 

• Senyalització 

• Ordenació del trànsit 

 

7. ACCIÓ SOCIAL, EDUCACIÓ I SALUT 

7.01 Serveis socials 

• Expedients d’ajuts socials 

• Programes d’intervenció 

7.02 Educació 

• Programes educatius 

• Relació amb centres educatius 

7.03 Igualtat i polítiques socials 

• Plans d’igualtat 

• Programes de diversitat 

7.04 Joventut i gent gran 

• Programes juvenils 

• Programes per a gent gran 

 

8. CULTURA, FESTES, ESPORTS I PARTICIPACIÓ 

8.01 Cultura i patrimoni 

• Programació cultural 

• Patrimoni històric 

8.02 Festes i esdeveniments 

• Festa Major 

• Actes populars 

8.03 Esports 

• Instal·lacions esportives 

• Activitats esportives 



 
 

8.04 Entitats i associacions 

• Registre d’entitats 

• Subvencions a entitats 

8.05 Participació ciutadana 

• Processos participatius 

• Consultes ciutadanes 

 

9. COMUNICACIÓ, TRANSPARÈNCIA I IMATGE INSTITUCIONAL 

9.01 Comunicació institucional 

• Notes de premsa 

• Campanyes institucionals 

9.02 Xarxes socials i web municipal 

• Continguts web 

• Xarxes socials 

9.03 Transparència i accés a la informació 

• Sol·licituds d’accés 

• Publicitat activa 

 

 


